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Pritisnite ikonicu kojom pokrecete program i dobicete sleded ekran:
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SLIKA 1

Unesite Sifru.

Unesite lozinku.

Unesite broj firme koji moZete izabrati funkcijskim tasterom <F3>.

Pritisnite taster <OK> ili se tabulatorom prebacite na <OK>, a zatim na tastaturi pritisnite <Enter>; mozete to udiniti i
pritiskom <Alt>+0. Dobicete slededi ekran:
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[EVREERE BUOZETA QIFSTIRE MEGOTIN
SLIKA 3

1.
SIFARNICI

Pokrenite opciju na kojoj piée SIFARNICI na jedan od sledecih nacina:
1. Kliknite miem na < SIFARNICI >

2. Pritisnite taster < Alt > i posle toga strelicu na dole;

3. Pritisnite taster < Alt >+S.

Pokretanjem opcije < SIFARNICI > na bilo koji od navedenih nacina, dobijate sledeci ekran(slika 4):

Predlazemo Vam da unos uvek vrsite odozdo na gore kao Sto vidite na primeru:
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SLIKA 5

U meniju koji dobijate imate sledece opcije:
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci:

« Sifra - obavezan podatak
e Naziv - unosi se naziv podsifre finansiranja

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konacnog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Sort> moZete sortirati podatke po Siffri ili nazivu.

U opdiji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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SLIKA 6

U opciji <Unos> unose se novi podaci:

« Sifra - obavezan podatak

¢ Naziv - haziv

e <OK> - ako su unesSeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
e <Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

Pritisnite taster <OK> ili se tabulatorom prebacite na <OK>, a zatim na tastaturi pritisnite <Enter>; moZete to udniti i
pritiskom <Alt>+0, ili jednostavno kliknite miSem na <OK>. Ovako Cete saCuvati Vas unos i izadi iz opcije <Unos>.

U slucaju da ste otvorili polje unosa, a niste Zeleli da ga otvorite i pojavi Vam se sledece ( slika 7):
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SLIKA 7

Pritisnite opciju <OK> misem ili taster <Enter> ili jednostavno pritisnite X misem.

PAZNJA
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SLIKA 8

Princip izlaza iz ovakvih situacija je isti u celom programu.
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SLIKA 9

U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 9):
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji §Unos> unose se novi podaci:
o Sifra - obavezan podatak
e Naziv - naziv podsifre ekonomske klasifikacije

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konac¢nog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Sort> moZzete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <TraZi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opdiji <Max> moZzete prosiriti ekran na Gtavu povrsinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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SLIKA 10

U meniju koji dobijate imate sledeée opcije:
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci.

Sifra vrste prenosa
Opis
Konto

e Pozicija plana

e Tipiznosa

¢ Duguje / Potrazuje
¢ Analitika

e <OK>
e <Odustani>

sami odredujete Sifru ( primer: 01,02,03...)

naziv vrste prenosa ( primer: Uplata dobavlja¢ima,osnovno sredstvo,...)
obavezan podatak

preporucujemo da se obeleZi sa DA ako se radi o trosku.

zbirno ili pojedinacno. Zbirno ako Zelimo vise podataka u jednom
iznosu, pojedinacno ako Zelimo svaki iznos da knjizimo pojedinacno
prema kontu odredujemo da li je dugovna ili potrazna strana.

<Da> ili <Ne> zavisi da li Zelite da vam podaci budu knjizeni po
analitikama ili zbirno.

ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.

u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

Nastavimo tako sa ponovnim unosom novog konta i novim unosom podataka za sledecu stavku knjiZzenja, u ovoj vrsti

prenosa.

Princip je isti za svaki sledeci unos stava za knjizenje.



U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konac¢nog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES>brisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vrati¢ete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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SLIKA 11

Promenu vrste prenosa birate sami. U slu€aju da pogresite Sifru konta, program ¢e Vam automatski ponuditi opciju
trazenja, pritiskom na <OK> ili <Enter> (slika 12)

PAZNJA
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SLIKA 12

Uopdiji <Trazi> traZe se zadati parametri.

U opdiji <Izbor> birate postoje¢i podatak.

U opciji <Sort> sortirate podatke po nazivu ili Siffi.

U opdiji <Stampa> Stampa

U opdiji <Max> moZzete prosiriti ekran na ¢itavu povrsinu monitora.
U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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SLIKA 13

U meniju koji dobijate imate sledeée opcije:
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci.
« Sifra - unosi se Sifra placanja koja je propisana od strane nadleznog organa.
e Opis - opis Sfre placanja

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konac¢nog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES>brisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vrati¢ete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Max> moZzete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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SLIKA 14

U meniju koji dobijate imate sledeée opcije:
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci.

« Sifra - obavezan podatak ( sami odredujete)
e Opis - naziv mesne zajednice

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konacnog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES>brisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vrati¢ete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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SLIKA 15

U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 15):
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 15a):

« Sifra - obavezan podatak

¢ Naziv - naziv konta

e Oznaka konta - sinteticki ili analiticki

¢ Tip analitickog konta - kupci i dobavljadifizicka lica,radne jedinice, zaposleni

e Prenos - po saldu, otvorenih stavki, ne prenosi se

e <OK> - ako su uneseni podad ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
e <Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.
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Slika 15a

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci (slika 15b):
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Slika 15b

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konacnog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> izbrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vratiete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Sort> moZzete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opciji <Stampa> Stampa

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdije u kojoj se nalazite.
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika16):
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci:

« Sifra - obavezan podatak
e Naziv - naziv osnove po kojoj se vrsi isplata

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konacnog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opdiji <Sort> moZzete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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SLIKA 17
U opciji <Unos> unose se novi podaci.
« Sifra opstine - obavezan podatak ( Sifra opstine na cijoj teritoriji zaposleni,odnosno drugi primalac
prihoda ima prebivaliste, odnosno boraviste
e Naziv - naziv opstine
e Organizciona jedinica - org.jedinica
<OK> - ako su uneseni podad ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u sluGaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konacnog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opdiji <TraZi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opdiji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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SLIKA 18

U opciji <Unos> unose se novi podaci.

« Sifra - obavezan podatak

¢ Naziv - naziv

e Ziro radun - Ziro racun korisnika

e Mesto - mesto

« Sifra delatnosti - Sifra delatnosti korisnika

e Maticni broj - maticni broj korisnika

e Adresa - adresa korisnika

e Telefon - telefon korisnika

« Sifra budZetskog korisnika - Sifra budZetskog korisnika

e PIB - pib broj korisnika

« Sifra indirektnog korisnika - Sifra indirektnog korisnika

<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konac¢nog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opdiji <Sort> moZzete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <Max> moZzete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 19):
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.
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U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 20):

« Sifra - obavezan podatak

e Naziv - naziv idirektnog korisnika

e Ziroracun - Ziro raCun idirektnog korisnika

e Mesto - mesto indirektnog korisnika

o Sifra delatnosti - Sifra delatnosi indirektnog korisnika

e Maticni broj - maticni broj indirektnog korisnika

e Adresa - adresa indirektnog korisnika

e Telefon - telefon

« Sifra budZetskog korisnika - Sifra budZetskog korisnika

e PIB - pib broj

« Sifra indirektnog korisnika - Sifra indirektnog korisnika

<OK> - ako su uneseni podad ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u sluGaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konacnog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opdiji <Sort> moZzete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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o Sifra - obavezan podatak

¢ Naziv - naziv

e Ziroracun - Ziro racun

e Mesto - mesto

o Sifra delatnosti - Sifra delatnosti

e Maticni broj - matiéni broj budzetskog korisnika

e Adresa - adresa budZetskog korisnika

e Telefon - telefon

o Sifra budzetskog korisnika - Sifra

e PIB - pib broj

<O0K> - ako su uneseni podad ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeéi podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konacnog brisanja pita¢e Vas da li zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opciji <Trazi> mozete da trazite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> mozete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.

ZAPOSLENI
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Opciju <zaposleni> program automatski preuzima iz modula zarada (slika 23 ).
Ovi podaci mogu se menjati isklju¢ivo u modulu zarada!
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U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 25).




Sifra

. - obavezan podatak

e Imeiprezime -imei prezime

e Adresa - adresa

e Posta - postanski broj

e Mesto - mesto

e TelefonI - telefon

e Telefon II - telefon

e Opstina - opstina

e Banka - banka fizickog lica

e Ziroracun - Ziro racun fizi¢kog lica

e JMBG - jedinstveni maticni broj gradana

e Osnov isplate - Sl. Glasnik 118/2003 (01-ugovor o delu, 02-autorski ugovor,03- drugi ugovori)
<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.
U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konacnog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opdiji <Sort> moZzete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <Max> moZzete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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U meniju koji dobijate imate sledeée opcije (slika 26): .
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Sort>, <Trazi>, <Stampa>, <Max> i <Izlaz>.
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U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 27):

o Sifra - obavezan podatak

¢ Naziv - naziv kupca/dobavljaca

e Banka - banka kupca/dobavljaca

e Banka - banka

e Adresa - adresa kupca/dobavljaca

e Posta - postanski broj

¢ Mesto - mesto

e Telefon 1 - telefon kupca/dobavljaca

e Telefon 2 - telefon

e Fax - fax

e Ziroracun - Ziro racun kupca/dobavljaca

e Ziroracun1 - Ziro racun

e Ziro raéun 2 - Ziro racun

o Maticni broj - maticni broj kupca/dobavljaca

« Sifra delatnosti - Sifra delatnosti kupca/dobavljaca

e Pib - pib broj kupca/dobavijaca

<OK> - ako su uneseni podad ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeéi podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre kona¢nog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opciji <Stampa> Stampa

U opciji <Max> mozete proSiriti ekran na ditavu povrsinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.



Z.
NALOZI

Pokrenite opciju na kojoj piSe NALOZI na jedan od sledecih nadina:

1. Kliknite miSem na < NALOZI>

2. Pritisnite taster < Alt > i posle toga strelicu na dole;

3. Pritisnite taster < Alt >+S.

Pokretanjem opcije < NALOZI> na bilo koji od navedenih nacina, dobijate sledeci ekran:

|IE'||'EEH.E BLIDTETA OFSFIIME NESOTIH
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U ovoj opdji < Pikaz > imate mogucnost prikaza naloga.
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Dobijate ponudene moguénosti a miSem na strelice gore,dole, levo i desno ( kao na slici 29 ) traZite konkretnog korisnika i
njegove podatke koji su Vam ponudeni.
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U sledecoj opciji < Nalozi> imate moguénost unosa novog naloga :
U opciji <Unos> unose se novi podaci:

« Sifra budZetskog korisnika - obavezan unos
e Nalog - broj naloga

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konacnog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

< F5 > kopiranje u drugi nalog

Opcija < Izvestaj >
Opcija < Izlaz >
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Unesite Sifru budzetskog korisnika rucno ili pritiskom na taster < F3> taster < izbor > isti prindp primenite i za nalog.
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Opcija < Unos >
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Obavezan unos svih podataka:

« Sifra BK - obavezan unos

e Nalog - broj naloga

e Datum naloga - datum naloga

e Pozicija plana - unosi se broj pozicije iz palna rashoda

e Izvor finansiranja - unosi se Sifra izvora finansiranja

e Podsifra izvora finansiranja - unosi se Sifra izvora finansiranja

e Izbor analitike - izbor analitike (kupci dobavljadi, fizicka lica, zaposleni,
indirektni korisnid, korisnici SDDT)

« Sifra analitike - unosi se Sifra analitike koja je unapred definisana

e Konto - unapred definisan u kontnom planu unosi se upisom odgovarajuéeg
broja konta

e Iznos -iznos u dinarima

« Sifra placanja - unapred definisana unosi se upisom odgovarajuce Sifre za plaéanje
ili izborom na funkcijski taster <F3>

¢ Nacin izvrsenja - racun, predracun,ostalo

e Datum stavke - datum kada je nastupila promena

e Valuta - datum kada se o;ekuje pla‘anje

e Datum pla¢anja - datum kada je pla’eno

¢ Podsifra funkcije klasifikacije -

e Predato na plac¢anje - datum kada je obraleno i predato na pla‘anje

e Model i poziv na broj odobrenja - unosi se model 97 i odgovaraju’i niz brojeva

e Mesto troska -

e Model i poziv na broj zaduzenja - unosi se model 97 pritiskom na <Tab> automacki se dobija
izraCunat kontrolni broj

e Broj dokumenta - unosi se se broj dokumenta sa dokumentacije (broj, ra;una)

e Broj zahteva - unosi se redni broj zahteva za plaéanje ili transfer sredstava

e Zahtev -

e Opis zahteva - upisuje se opis troska

e VP Vrsta prenosa - izabira se sa <F3> unapred definisane vrste prenosa u

e FBK - finansjisko budzetskog korisnika

e FN - finansijski nalog u koji se knjizi navedena promena po napred
zadatoj vrsti prenosa

<O0K> - ako su uneseni podad ispravni, potvrdite da ih prihvatate.

<Sledeca stavka> -

<Odustani> - u sluéaju da podaci nisu ispravnii treba ih korigovati.

<F5> < Izvestaj >

5% PRENOS U NALOG X

Sifra RJ: |

mMal ;

e * Pregled naloga
Datum naloga: [ 12.05.2008  Obrasci OPJ i MUNK

Datum stavke: |12 05 2008
i DK o Odustani
o |lm ............................

SLIKA 35 SLIKA 36

Pritiskom na < Izvestaj >
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3.
IZVESTAJI

LML T U

|IMEH.E BLIDTETA OFSFIIME NESOTIH
e e ——————————
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EVIDENCIJA OSTALIH PRIMANJA

3 EVIDEMCIJA OSTALH PRIMANJA 3

waex | Kk

hnalitikg: | & |

Goding ];![lilﬁ

frogind | tamee | [Sguten]

SLIKA 39

U svakom sledecem koraku taster < F3 > sluZi za pomo¢ pri odabiru parametara. Otvori¢e Vam se prozor sa ponudenim
parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametri koji su osenéeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa. (slika 39,40)

U opciji <Stampa> Stampa ( uvek prvo izaberite pregled pre Stampanja zbog eventualnih pogreSnih unosa parametara)
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Kada ste uneli parametre pritisnite pregled i dobicete sledecu sliku (slika 41)

R0 0

liplilar  IEVASEMIE MEETFI OPETINE MEGDT
hsiric inplafinca HEBODTE

Maics hey  OT2089er

ME nplatoma  SDDSESE

Evidencija zarada, saisada | oslalis prinanja
la godias 2006

Ime | pecree NEDELIECWVIE VICA
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=8 PPP OBRAZAC

Sifra BIC: |
Analitika: =
Datum: 01.01.2008 - |12.05.2008

Eregled‘ ﬁmmpu‘ Txt faijl ‘ Ogusmni]
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U svakom sledecem koraku taster < F3 > sluzi za pomoc¢ pri odabiru parametara. Otvori¢e Vam se prozor sa ponudenim
parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametri koji su osenceni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa. (slika 42)

sk PRp - pREEGLED

[Eitrg B JAmaiiiks | D | Forgs P i) IN |

.]n::u:n ot Er-:-ulp-dl = || Irkar |

SLIKA 43

U opciji <Trazi> mozete da traZite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.
U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Pregled>

U opciji <Max> mozete proSiriti ekran na ditavu povrsinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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% STAMPA ZAHTEVA Sifra BK - oba_vezan unos Sifre

Nalog - broj naloga

. Nalog za stampu -

sifra BK: ||— . 9 P
Priprema -

Nalog: I Overava -
Odobrava -

lzaberite zahtey koji Zelite da stampate:

ia preuzimnanje obaveie j

Priprema: |

Overava: |

Odobrava: |Du5icc| Milojevic

Eregledl Stampa | ©dustani
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U svakom sledecem koraku taster < F3 > sluZi za pomo¢ pri odabiru parametara. Otvori¢e Vam se prozor sa ponudenim
parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametri koji su osenéeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa.

Eira BE:

B [

Zat=tra zanies k)i feits S Gampats:
fa praummon e oboyane

{3 plasanis 1o pravrstom ohovarm

43 placans Gl plalbdin Ml

£a Irarelsr - ek an kanmik
Ig Irares - s on nsuy

Bragied | ﬁ'-umpu |l:|ﬂ.|.|1unll

|E\'EH.IE BUIDIETA OFETINE MESOTIN
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U opdiji <Pregled>



L] E Hocete li stampu na jednom zahtewu 7
]

Yes Mo |

SLIKA 46

Ako je odgovor na gorne navedeno pitanje potvrdan pritisnite <YES>, ako je negativan pritisnite <NO>.
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Dobicete zahtev spreman za Stampu (slika 47)
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=8 NALOZI

Sifra BK:I \

Malog: | -l

[~ Opis konta

Pregled | stampa | Dgusmnil

U svakom sledecem koraku taster < F3 > sluZi za pomo¢ pri odabiru parametara. Otvori¢e Vam se prozor sa ponudenim
parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametri koji su osenéeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa.

Zatim pritisnite <Pregled>



Opcija <Stampa>

=¥ DMEVNIK

Sy I

i

LH]

L
L2
-
3
Y
L
Lt
L
L
i
Hia
-
-
ke

Nalog: | -|

Filter: |7

3

Pregled | Stampa | @Qd's'f'c_mi:|

FETPREaRRTRTRENRTITRET

U svakom sledecem koraku taster < F3 > sluZi za pomo¢ pri odabiru parametara. Otvori¢e Vam se prozor sa ponudenim
parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametri koji su osenceni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa.

Zatim pritisnite <Pregled>
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Opcija <Stampa>

ULAZNA DOKUMENTA

ul LILAZNA DOKUMENTA

Sitra Bic: |

Naog: | - |

Datum: |m.m.2una ’*|12.n5.znua

Sort po datumu
& dokumenta O dospedéa

© nalega © placania

_bregied | Stampa | ogustani |
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parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametrl koji su osenceni plavom bojom. Za pomeranje iz Jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa.

o Sifra BK - obavezan unos
¢ Nalog -
e Datum - datum

e Sort podatumu - dokumenta,nalog,dospeca,placanja
Zatim pritisnite <Pregled >
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Opcija <Stampa>
Opcija <Odustani>
OPJ]

Pri odabiru ovog izvestaja na ekranu ¢e Vam se pojaviti slededi prozor:

':\ IJ palogu treba da budu samo skavke za obracun !
L

Zelite li da nastavite 7

fes Mo |

Ako Zelite da nastavite pritisnite <YES> ako ne Zelite pritisnite <NO>.
Kada pritisneta <YES> pojavicée Vam se sledece:



% 0PJ X

sifra BK: Sifra BK: 0z
Malog: k Nalog: D1z
¢ oFl 2 O OFd & " opJ 2 ©ORd &
o MUN 7 MUME UM O MUNK
* Mato ° Bruto * Meto " Bruto
Stvarni frodkovi: | Stvarni frodkovi: |
Dopis zhirnih stavki poreza - Dopis zhirnih stavki poreza
i doprinosa U nalog i doprinosa U naloeg
Uplatni raduni za 1 Uplatni raduni za
f* zaposlens * zaposlens
" nezaposlens " nezaposlena
0" ostale " ostale
" def. u param. za OF. " def. u param. za OFJ
Eragled | stampa | Ogusmnil Eragled ‘ stampa | Ogusmni‘
SLIKA 52 SLIKA 53
o Sifra BK - obavezan unos
e Nalog - broj naloga
e OP]2
e OPJG6
e« MUN
e MUNK
¢ Neto
e Bruto

e Stvarni troskovi

e Dopis zbirnih stavki porezai doprinosa u nalog> ( vidi sliku 53)
e Uplatni racdun za

Zaposlene

Nezaposlene

Ostale

e Definisano u parametrima za OPJ

Kada popunite gore navedene parametre pritisnite <pregled>, program ¢e Vam ponuditi arhiviranje, Ako Zelite da arhivirate
pritisnite <YES> ako ne Zelite pritisnite <NO>.

T Jeste li sigurni da zelite da arhivirate MURK) ?

L] E Dia li zelite da arhivirate MUMN{K) 7 !
-

Makon koga nece wvise biti moguce njegovo menjanje |

Yes Mo Vs Mo

Sledece Sto Vam se pojavljuje na ekranu su OPJ obrasd spremni za Stampu (slika 54,55,56)
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ANALITICKI RASHODI

uf PLAN | IZVRSENJE

§ifra BI: &

~lzbor analitike
C Kupel | dobaviias C Bk

" Zaposleni " Fizi¢ka lica
" Indirsktni korisnici ' Bz analitike
" Korisnici SDDT

Analitika: | - |

Konto: | = |

Datum: {07 01,2006 ~ |12.05.2008

~Mive konta: |3

Pregled | $fampa | Ogustani |
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U svakom sledecem koraku taster < F3 > sluZi za pomo¢ pri odabiru parametara. Otvori¢e Vam se prozor sa ponudenim
parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametri koji su osenéeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa.



Sifra BK - obavezan unos

[ ]
e Nalog - broj naloga
e Izbor analitike -
e Kupci -
e Zaposleni -
e Indirektni korisnici -
e Korisnici sddt -
e BK -
o Fizicka lica -
e Bez analitike -
e Analitika
¢ Konto -
e Datum -
<Pregled>
<Stampa>
<Odustani>
Zatim pritisnite <Pregled>
KARTICA
N RARTICA %
EHra B |
e ovaitika
=K | ol T OB
= fapoHeni ™ Fmio lica
™ duekinl Erknicd T BaR anaktika
" Nansnkci SODT
A kfika - |
Lo D T I [T T
Batums: {1 p1.2006 = [16.05 2006
|:F_'ra|;|leu:| §amp | Cujusioni
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« Sifra BK - obavezan unos
e Nalog - broj naloga
e Izbor analitike -
e Kupci -
e Zaposleni -
e Indirektni korisnici -
e Korisnici sddt -
e BK -
o Fizicka lica -
e Bez analitike -
e Analitika
¢ Konto
e Datum
<Pregled>
<Stampa>

<Odustani>



A
FILEERL AL Tlt.elad
11 CIGMHUMML DU it GHIL
FAFRTICA
bl B R R [ i 1)
] SRR MFRTELOLT OREEIE S
IR T SO B L]
Lt EERT ]
LS el walaee Al - —k L
1 =i e & Fanl QLRI
L%.Jpgu1 p=nrlL 1100 e o

VIRMANI

i BE: [n)
e I
Erdunovans lomEieg b0 | o o

u-peemy no b racEnnin

BreMinewarga memiedneg boa

U peziu D BE] a0cEENia L

Np anoitien Mgk ka

oo | e |

|50 LESKOVAD

SLIKA 60




« Sifra BK - obavezan unos
e Nalog - broj naloga

¢ Izracdunavanje kontrolnog broja u pozivu na broj zaduzenja - DA* NE *
¢ Izracdunavanje kontrolnog broja u pozivu na broj odobrenja - DA* NE *

'T Da li zelite da se stampaju 3 virmana na jednoj strani
[

(U suprotnom ce se stampati samo 1 virman na skrani) 7

fes Mo
e = gear R Ann an oh
Moo= wria—r
Ipckzal srata
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KNJIZENJE U FINANSIISKO
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ZBIRNO KNJIZENJE U FINANSIISKO

&% ZBIRND KNJIZENJE U FINANSIJSKO |X|
~Ulazni podaci

Sifra BK: |

Nalog: I - |

Daturn: |n|.m.zuna - |22.05.zuna
~lzlazni podaci

S'ifro Bl Ii Daturm stavke

& Postojedi
Nalog: I  Mowi
Datum: |22_n5_zuna
oK | ogusmni|

SLIKA 62a



U svakom slede¢em koraku taster < F3 > sluzi za pomo¢ pri odabiru parametara. Otvorice Vam se prozor sa ponudenim
parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametri koji su osenceni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa.

Ulazni podaci :
o Sifra BK -
¢ Nalog -
e Datum -
e Sort podatumu - dokumenta,nalog,dospeéa,placanja

Izlazni podaci :

o Sifra BK -
¢ Nalog -
e Datum -

Datum stavke

e postojeci

¢ nepostojeci
<O0K>
<Odustani>

POJEDINACNO KNJIZENJE U FINANSIJSKO

w8 POJEDINACNO KNJIZENJE U FINANSIISKO @
Uazni podac-
Sifra BK: Nalog:
lzlazni podaci

Datum stavks

Sifra BK:
* Postojedi
MNalog: C Novi
Datum: |22 052008
(514 | Odustani |
Ulazni podaci :

e Sifra BK -
¢ Nalog -
e Datum -
e Sort podatumu - dokumenta,nalog,dospeca,placanja

Izlazni godaci :

e Sifra BK -
¢ Nalog -
e Datum -

Datum stavke -
e postojeci
¢ nepostojeci

<0K>
<Odustani>
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PROMENA POTPISA

=¥ PROMENA POTPISA

Priprema: ||

Overaya; I

Cdobrava: I

oK | Odustani

e Priprema
e Overava

e Odobrava
<OK>
<Odustani>
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 64) :
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konac¢nog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opdiji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opdiji <Sort> moZzete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdije u kojoj se nalazite.
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OP] 2, 0P] 4,0P] 6, 0P1 8 - Obelezite koji obrazac
o Sifra - obavezan podatak
e Naziv -
e Iznos -

Primenjuje se za
e Zaposlene -
e Nezaposlene -
e Ostale -

Konto -
Uplatni racun za zaposlene
Uplatni racun za nezaposlene
Uplatni racun za ostale

Sifra vrste prenosa -

U svakom sledecem koraku taster < F3 > sluzi za pomoc¢ pri odabiru parametara. Otvori¢e Vam se prozor sa ponudenim
parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametri koji su osenceni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa.



Frimanjuja s 2o " roposlens | nmapodann | oogtaka

Konfe |

Uploirl radun zo |
rapoalane:

Uplmri racun 2o |
rzoposler

Uploirl radun zo |

oslaks:

$ilra virla prancsia

gk | [odstani
SLIKA 66
OP] 2, QPJ 4, OPJ 6, OPJ 8 — ObeleZite koji obrazac
o Sifra - obavezan podatak
¢ Naziv -
e Iznos -

Primenjuje se za
e Zaposlene -
e Nezaposlene -
e ostale -

Konto -
Uplatni racun za zaposlene -
Uplatni racun za nezaposlene -
Uplatni racun za ostale -
Sifra vrste prenosa -
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=% PROMENA PODATAKA O KONSTANTAMA

Tekusa goding:

Malozi - prencos
po stavkama:

Podrazurmesyani
izvor finansiranja

200E

£l

Datum

£l

Pozicija
Fodpozic.

Ko nto

<iE IS ]

levar fin

-

Br. dok

:ﬁﬁ__’euﬁet

¥ Tip kup/dob
I Kupidob

I Sif. pozicije
I I1znos

v £ placanja

v Dat. stavke

(514 ‘ Cdustani |

v valuta

v Dat. pladanja
I Madin izvr.

¥ Model odobr.
I Poz. nabr o

W Model zadui.

[ Poz. na br. z.
[~ Br. zahteva
[~ Zahtev

I opis

I WP

I Rash.po n.

I Podiif. ek ki
I Podsif. izv. fin.
[+ Predato na pl.
I WP (2]

SLIKA 67

ObeleZite stavke koje Zelite da prenesete, tasterom <F3> izaberite izvor finansiranja.

<0K>
<Odustani>
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 69) :
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Max> i <Izlaz>.
U opdiji <Unos> imate sledece:

Sifra -
Lozinka -
Od razdela -
Od razdela -

<0k>
<Odustani>

U svakom sledecem koraku taster < F3 > sluZi za pomo¢ pri odabiru parametara. Otvori¢e Vam se prozor sa ponudenim
parametrima kliknite na izbor i automatski ¢e se uneti parametri koji su osenceni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili misa. ( slika 70 )
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 70) :
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opdiji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konac¢nog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opdiji <TraZi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.

U opdiji <Sort> moZzete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrsinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.
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<Sifra>

<Lozinka>

<Korisnik>

<Nivo>

<Dozvoljena promena>
e Da
e Ne

<Vrsta prenosa koju moze da radi>
e Prva
e Druga
e Nijednu
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automatskl e se uneti parametn koji su osenceni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog polja u drugo upotrebite taster
<TAB> ili misa.

U opciji <Izbor> birate jednu od ponudenih opcija.

U opdiji <TraZi> moZete da traZite odredeni podatak po Sifri ili nazivu.
U opdiji <Sort> moZzete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opdiji <Max> moZete prosiriti ekran na Gtavu povrSinu monitora.

U opdiji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.

KORISNICI

L IR VEDA | LI

SLIKA 73
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U opciji <Unos> unose se novi podaci.

U opciji <Promena> menjaju se postojeéi podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre kona¢nog brisanja pitace Vas da li Zelite da obriSete ili ne.
Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni polozaj.

U opciji <Max> mozete proSiriti ekran na ditavu povrsinu monitora.
U opciji <Izlaz> izlazite iz opdje u kojoj se nalazite.

=f PROMENA PODATAKA O KORISNICIMA E|
Sifra; |
Lozinka:

Korisnilk: |

Mives: l_

Dozvoljgna promena

T Do Ne

Yrsta prencsa koju moze da radi

® pva O Druga T NMijednu
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<Unos>

<Sifra>

<Lozinka>

<Korisnik>

<Nivo>

<Dozvoljena promena>
e Da
e Ne

<Vrsta prenosa koju moze da radi>
e Prva
e Druga
e Nijednu
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Unos podataka za firmu ( slika 76,77)
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Obavezni podaci:

<Ok>

Naziv

Adresa

Mesto

Maticni broj

Sifra delatnosti

Registarski broj

Ziro-racun

Pib

Org.jedinica poreske uprave
Uplatni racun javnih prihoda
Organizacioni kod
Funkcionalni kod

Broj zahteva za transfer sredstava

<Odustani>
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<KRAJ>

Izlazak iz programa.



