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Pritisnite ikonicu kojom pokrecete program i dobicete sledeci ekran:
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Unesite Sifru.



Unesite lozinku.

Unesite broj firme koji moZete izabrati funkcijskim tasterom <F3>.

Pritisnite taster <OK> ili se tabulatorom prebacite na <OK>, a zatim na tastaturi pritisnite <Enter>;
mozete to uciniti i pritiskom <Alt>+0. Dobicete sledeci ekran:
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SLIKA 3
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Pokrenite opciju na kojoj pisée SIFARNICI na jedan od sledecih naina:
1. Kliknite mi$em na < SIFARNICI >

2. Pritisnite taster < Alt > i posle toga strelicu na dole;

3. Pritisnite taster < Alt >+S.

Pokretanjem opcije < SIFARNICI > na bilo koji od navedenih nadina, dobijate slede¢i ekran(slika 4):

PredlaZemo Vam da unos uvek vrsite odozdo na gore kao Sto vidite na primeru:
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PODSIFRE IZVORA FINANSIRANJA
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije:
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci:

« Sifra - obavezan podatak
e Naziv - unosi se naziv podsifre finansiranja

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisaCete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vratiCete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu.

U opciji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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SLIKA 6

U opciji <Unos> unose se novi podaci:

« Sifra - obavezan podatak

e Naziv - naziv
<OK> - ako su unesSeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u sluaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

Pritisnite taster <OK> ili se tabulatorom prebacite na <OK>, a zatim na tastaturi pritisnite <Enter>;
mozete to uciniti i pritiskom <Alt>+0, ili jednostavno kliknite miSem na <OK>. Ovako Cete saCuvati Vas
unos i izaci iz opcije <Unos>.



U slucaju da ste otvorili polje unosa, a niste Zeleli da ga otvorite i pojavi Vam se sledece ( slika 7):
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SLIKA 7

Pritisnite opciju < OK> miSem ili taster <Enter> ili jednostavno pritisnite X misem.
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Princip izlaza iz ovakvih situacija je isti u celom programu.



PODSIFRE EKONOMSKE KLASIFKACIJE
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 9):
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci:
¢ Sifra - obavezan podatak
¢ Naziv- naziv podsifre ekonomske klasifikacije

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vratiCete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije:
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Trazi>,<Sort>, <Max> i <Izlaz>.
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SLIKA 11

U opciji <Unos> unose se novi podaci.

¢ Redni broj - sami odredujete ( primer: 1,2,3...)
e OP -
« Sifra Konta - obavezan podatak
e Strana - dugovna, potrazna,saldo dugovni,saldo potrazni,zbirno
e Opis -
analitikama ili zbirno.
. <OK> - ako su unesSeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
e <Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES>brisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vratiCete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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SLIKA 12

U meniju koji dobijate imate sledece opcije:
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Trazi>,<Sort>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci.

Zemlja - Srbija
Datum - datum
Za -1

Valuta -din
Iznos -1.00

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES>brisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vratiCete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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IZVORI FINANSIRANJA
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SLIKA 13

U meniju koji dobijate imate sledece opcije:
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Trazi>,<Sort>, <Max> i <Izlaz>.
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SLIKA 14

U opciji <Unos> unose se novi podaci:

¢ Sifra - obavezan podatak
¢ Naziv - naziv finansiranja
e Vrsta - iz budzeta

- iz sopstvenih sredstava
- iz ostalih izvora
¢ Ulazi u obrazac 5 kao - budzZet republike
- budZet pokrajine
- budZet ooso
- budZet opstine/grada
- donacije
- ostali izvori
- ne ulazi

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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SLIKA 15

U meniju koji dobijate imate sledece opcije:
<Promena>, <Trazi>,<Sort>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Promena > menjaju se podaci.

o Sifra -
¢ Naziv -

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po Sifti ili nazivu
U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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SLIKA 16

U meniju koji dobijate imate sledece opcije: .
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<TraZi>,<Sort>.<Stampa>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci.

« Sifra - obavezan podatak ( sami odredujete)
Opis - naziv mesne zajednice

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES>brisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vratiCete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po Sifti ili nazivu

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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[izvEaErs BUOIET, CISNME MEECTM
SLIKA 17

U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 15):
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 17a):

Sifra - obavezan podatak

Naziv - naziv konta

Oznaka konta - sinteticki ili analiticki

Tip analitickog konta - kupci i dobavljaci,fizicka lica,radne jedinice,zaposleni
Prenos - po saldu, otvorenih stavki, ne prenosi se

<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.

<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.
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Slika 17a

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci (slika 17b):
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Slika 17b

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> izbrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po $ifri ili nazivu.

U opciji <Stampa> Stampa

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slikal16):
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.

U opciji <Unos> unose se novi podaci:

« Sifra - obavezan podatak
e Naziv - naziv osnove po kojoj se vrsi isplata

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vratiCete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po S$iffi ili nazivu.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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U opciji <Unos> unose se novi podaci.
o Sifra opstine - obavezan podatak ( Sifra opstine na Cijoj teritoriji zaposleni,odnosno
drugi primalac
prihoda ima prebivaliste, odnosno boraviste

¢ Naziv - naziv opstine

e Organizciona jedinica - org.jedinica
<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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U opciji <Unos> unose se novi podaci.

« Sifra - obavezan podatak

* Naziv - naziv

e Ziro racun - Ziro racun korisnika

* Mesto - mesto

o Sifra delatnosti - Sifra delatnosti korisnika
¢ Maticni broj - mati¢ni broj korisnika

e Adresa - adresa korisnika

e Telefon - telefon korisnika

« Sifra budZetskog korisnika - Sifra budZetskog korisnika
« PIB - pib broj korisnika

« Sifra indirektnog korisnika - Sifra indirektnog korisnika

<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slu¢aju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vratiCete se na pocetni

polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.
U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu



U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.

INDIREKTNI KORISNICI
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SLIKA 19

U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 19):
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Trazi>, <Max> i <Izlaz>.
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U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 20):

« Sifra - obavezan podatak

¢ Naziv - naziv idirektnog korisnika

o Ziro radun - Ziro racun idirektnog korisnika

e Mesto - mesto indirektnog korisnika

o Sifra delatnosti - Sifra delatnosi indirektnog korisnika
¢ Maticni broj - mati¢ni broj indirektnog korisnika
e Adresa - adresa indirektnog korisnika

* Telefon - telefon

o Sifra budZetskog korisnika - Sifra budzetskog korisnika

« PIB - pib broj

« Sifra indirektnog korisnika - $ifra indirektnog korisnika

<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vratiCete se na pocetni
polozaj.
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U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.
U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.

BUDZETSKI KORISNICI
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SLIKA 22

U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 21 i 22)

« Sifra - obavezan podatak

e Naziv - naziv

e Ziro racun - Ziro racun

* Mesto - mesto

o Sifra delatnosti - Sifra delatnosti

¢ Maticni broj - mati¢ni broj budZetskog korisnika

e Adresa - adresa budZetskog korisnika

* Telefon - telefon

o Sifra budZetskog korisnika - Sifra

« PIB - pib broj

<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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Opciju <zaposleni> program automatski preuzima iz modula zarada (slika 23 ).
Ovi podaci mogu se menjati iskljuCivo u modulu zarada!
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U opciji <Unos> unose se novi podaci

(slika 25).
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Sifra - obavezan podatak

e Imeiprezime -imeiprezime

e Adresa - adresa

¢ Posta - postanski broj

e Mesto - mesto

e TelefonI - telefon

e Telefon II - telefon

e Opstina - opstina

e Banka - banka fizi¢kog lica

 Ziro radun - Ziro raun fizickog lica

¢ JMBG - jedinstveni maticni broj gradana

e Osnov isplate - Sl. Glasnik 118/2003 (01-ugovor o delu, 02-autorski ugovor,03- drugi
ugovori)

<OK> - ako su unesSeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.

<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konac¢nog brisanja pitace Vas da li zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vratiete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Sort> moZete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> mozZete prosiriti ekran na Citavu povrsinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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SLIKA 26

U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 26): .
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Sort>, <Trazi>, <Stampa>, <Max> i <Izlaz>.
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U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 27):

« Sifra - obavezan podatak
¢ Naziv - naziv kupca/dobavljaca
e Banka - banka kupca/dobavljaca
e Banka - banka
e Adresa - adresa kupca/dobavljaca
¢ Posta - postanski broj
¢ Mesto - mesto
e Telefon1 - telefon kupca/dobavljaca
¢ Telefon 2 - telefon
¢ Fax - fax
e Ziro raéun - Ziro racun kupca/dobavijaca
e Ziro racun 1 - Ziro racun
e Ziro radun 2 - Ziro racun
Maticni broj - mati¢ni broj kupca/dobavljaca
o Sifra delatnosti - Sifra delatnosti kupca/dobavljaca
e« Pib - pib broj kupca/dobavljaca
<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konac¢nog brisanja pitace Vas da li zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO> vratiete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Stampa> stampa

U opciji <Max> mozZete prosiriti ekran na Citavu povr$inu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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2.
mmmmmmmmmmmmmmmnee NALQZI-===m=mnnnnnmnnnn-

Pokrenite opciju na kojoj piSe NALOZI na jedan od sledecih nacina:

1. Kliknite miSem na < NALOZI>

2. Pritisnite taster < Alt > i posle toga strelicu na dole;

3. Pritisnite taster < Alt >+S.

Pokretanjem opcije < NALOZI> na bilo koji od navedenih nacina, dobijate sledeci ekran:

[izvEaErs BUOIET, CISNME MEECTM
SLIKA 28
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NALOZI

U sledecoj opciji < Nalozi> imate mogucnost unosa novog naloga :
U opciji <Unos> unose se novi podaci:

« Sifra budZetskog korisnika - obavezan unos
« Nalog - broj naloga

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne. Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obelezili, a pritiskom na <NO>
vraticete se na pocCetni poloZaj.

< F5 > kopiranje u drugi nalog

Opcija < Stampa >
Opcija < Izlaz >
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SLIKA 29

Unesite Sifru budzetskog korisnika rucno ili pritiskom na taster < F3> taster < izbor > isti princip
primenite i za nalog.
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Opcija < Unos >
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SLIKA 30

Obavezan unos svih podataka:

« Sifra BK - obavezan unos

e Nalog - broj naloga

e Datum naloga - datum naloga

¢ Uplatni rac¢un -

e Pozicija plana - unosi se broj pozicije iz palna rashoda

e Izvor finansiranja - unosi se Sifra izvora finansiranja

¢ Podsifra izvora finansiranja - unosi se Sifra izvora finansiranja

e Izbor analitike - izbor analitike (kupci dobavljadi, fizicka lica, zaposleni,
. indirektni korisnici, korisnici SDDT)

e Sifra analitike - unosi se Sifra analitike koja je unapred definisana

¢ Konto - unapred definisan u kontnom planu unosi se

upisom odgovarajuceg broja konta
¢ Rashod po namenama -
¢ Mesto troska -
¢ Podsifra funkcije klasifikacije -
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Duguje -

¢ Potrazuje -

e Datum stavke - datum kada je nastupila promena

e Opis - upisuje se opis troska

¢ Valuta - datum kada se o;ekuje pla‘anje

e Dpo -

e Broj dokumenta - unosi se se broj dokumenta sa
dokumentacije ( broj racuna)

¢ Predato naplac¢anje - datum kada je obra]eno i predato na placanje

e Datum plac¢anja - datum kada je placeno

< OK > - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.

<Sledeca stavka> -

<Odustani> - u sluaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.
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Dobijate ponudene moguénosti a miSem na strelice gore,dole, levo i desno ( kao na slici 29 ) trazite
konkretnog korisnika i njegove podatke koji su Vam ponudeni. U ovom primeru imamo samo jedan
proknjizen nalog.

35



DNEVNIK

AF [TV IR

o B

Hokpg: |01

Hioki - Fadtd ud po
" Bolaaiand 7 kg

" kabolorEmrl ™ dohiny
=

e [

Pregied | fampa | odusieni |

{izvEaare BUOTET CAsNME
SLIKA 30

« SifraBK - obavezan unos

e Nalog - broj naloga

e Datum naloga - datum naloga

¢ Nalozi - balansirani, nebalansirani,svi
¢ Redosled po - nalogu, datumu

e Filter -

< Pregled> Pre Stampanja naloga uvek uradite pregled (zbog eventualnih greSaka) slika 31.
<Stampa>
<Odustani>
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SLIKA 32

U svakom sledec¢em koraku taster < F3 > sluzi za pomo¢ pri odabiru parametara. Otvori¢e Vam se prozor
sa ponudenim parametrima kliknite na izbor i automatski e se uneti parametri koji su osenceni plavom
bojom. Za pomeranje iz jednog polja u drugo upotrebite taster < TAB> ili misa.
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PREVODENJE U POCETNO STANJE

Nanwl Mosc sk M of ek i

5 pPREVOUERIE U PUCETHI sTasLr [

ira BK:
Ciafurn pafeinaa wana: [ 07 s

o] omwon|

|HJI:\:ITI' H1e] iD

SLIKA 33

39



JEMR L) POCCTHO STAMIE

onlbbs A i

SLIKA 34

40



ZATVARANJE KLASE
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Sifra BK - obavezan unos

Klasa konta -

Datum -

U nalog -

Opis -

Nacin zatvaranja - po kontu, po kontu + analitika

< OK>
<Odustani>

Zatim pritiskom na taster <OK> dobijate pregled zatvaranja klase ( slika 36 ).
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AZURIRANJE
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=% A7URIRANJE NALOGA
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KNJIZENJE NALOGA
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SLIKA 38

o SifraBK - obavezan unos ifre

e Nalog - broj naloga (1-1ili npr. 1-20)
<OK>
<Odustani>

Pritiskom na taster <YES> nalozi su proknjizeni ( bilo da je jedan ili viSe naloga ), zatim dobijate potvrdu
da je knjizenje zavrseno kao na slici 39.
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Brisanje naloga

o SifraBK - obavezan unos ifre
e Nalog - broj naloga (1-1ili npr. 1-20)

<OK>
<Odustani>
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Uplatni racun isporucujemo uz softver.
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SLIKA 43

U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 42 i 43) :
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Trazi>, <Sort>,<Max> i <Izlaz>.

U opcij <Unos> unose se novi parametr.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po S$iffi ili nazivu.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Siffi ili nazivu

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 44 i 45) :
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Trazi>, <Sort>,<Max> i <Izlaz>.

U opcij <Unos> unose se novi parametr.

SifraBK - obavezan unos Sifre
Razdeo -

Naziv -

Pozicija -

S.d.kor.  -Sifra direktnog korisnika
e Funkc.kl - funkcijska klasifikacija

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 46 i 47) :
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Trazi>, <Sort>,<Max> i <Izlaz>.
U opcij <Unos> unose se novi parametri.

« SifraBK - obavezan unos $ifre

e Razdeo -

e Glava -

¢ Naziv -

e Funkc.kl - funkcijska klasifikacija

» Naziv funkc.kl - naziv funkcijske klasifikacije

o Sifra bud.korisnika - Sifra budzetskog korisnika

<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Sort> mozete sortirati podatke po Sifri ili nazivu

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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SLIKA 48

U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 48) : .
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Trazi>, <Sort>,<Stampa>,<Max> i <Izlaz>.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vraticete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da traZite odredeni podatak po Siffi ili nazivu.

U opciji <Sort> moZete sortirati podatke po Sifti ili nazivu.

Opcija <Stampa> mozete Stampati.

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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SLIKA 49

U opcij <Unos> (slika 49) unose se novi parametri.

Sifra BK - obavezan unos Sifre
§ifra konta -
Sifra izvora finansiranja -
Naziv -
Iznos plana -
Prethodni plan -
Procenat izmene -
Iznos izmene -
Iznos rebalansa -
Plan I, II, III, IV -

<OK> - ako su uneSeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.
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SLIKA 50

U opciji Stampa imate mogucnost pregleda tabele plana prihoda (slika 51), preporucujemo da pre
Stampe uvek uradite pregled, ukoliko ste nesto pogresno uneli taster odustani vratice Vas na prethodnu
stranu ( slika 49), zatim pritisnite taster promena i ispravite pogreSno unete parametre.

Postupak je isti u celom programu.
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57



PLAN RASHODA

Nanwl Mosc sk M of ek i

=8 B RO

Ewrin Ang il WO
ol
o
ol
o
el
ol
(1
o
ol
[T
i
[
ul

BOCLIALI D
FORLARKCKID
BN FT
RLMELITHTAL
FLAE | 3002
SOGLIALKL D

ETAIM BOE)

s P

[ERICE POFE

CCTa
L

N I R R R L L R al

[T
[T}

1 T

laloiclaloclaicicalojoaolals
|=l=izjx|=z0jxx|=|z|x|x ===

|=

-
=

3

BUCHET 0P RE VRl i HAR LA
Exnds PFLAE - J0D0AC TRPOEIEHH
Padad  SHIFATIWN OFITIKE, *BECCEDNE DPENNE, OFNAE NS

Lrecd |Enrnu|u B‘.I:Iri-l-i Trafi ] Blunpu Husz |

SLIKA 52

U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 52) : .
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Trazi>, <Sort>,<Stampa>,<Max> i <Izlaz>.

U opciji <Promena> menjaju se postojeci podaci.

U opciji <Brisanje>, briSu se podaci za zadati parametar. Pre konaCnog brisanja pitace Vas da li Zelite
da obrisete ili ne.

Pritiskom na <YES> obrisacete podatak koji ste obeleZili, a pritiskom na <NO> vratiCete se na pocetni
polozaj.

U opciji <Trazi> moZete da trazite odredeni podatak po S$iffi ili nazivu.

U opciji <Sort> moZete sortirati podatke po Sifti ili nazivu.

Opcija <Stampa> mozete Stampati.

U opciji <Max> moZete prosiriti ekran na Citavu povrSinu monitora.

U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite.
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SLIKA 53

U opcij <Unos> (slika 53) unose se novi parametri.

Sifra BK - obavezan unos $ifre
Sifra razdela -

Glava -

Funkc.kl - funkcijska klasifikacija
Pozicija -

Izvor finansiranja -

Analitika -

Sifra konta -

Naziv -

PlanI, II, IIL, IV -

<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.
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SLIKA 54

U opciji <Stampa> unesite Sifru budzetskog korisnika i pritisnite pregled i dobicete sliku 55.
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Na stranici 57 ovog uputstva imate objasnjenje vezano za pregled.
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SLIKA 57

U meniju koji dobijate imate sledece opcije (slika 56 i 57) :

<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Trazi>, <Sort>,<Max> i <Izlaz>.

U opcij <Unos> unose se novi parametr.

Glava

Naziv

<OK>

Planl,

Sifra BK
Sifra razdela

Funkc.kl

Pozicija

Sifra izvora finansiranja
Izbor analitike

Sifra kupca

Sifra konta

II, III, IV

<Odustani>

- obavezan unos Sifre

- funkcijska klasifikacija

- ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
- u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.
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Sifra BK - obavezan unos Sifre
Sifra razdela -
Glava -
Pozicija -
Sifra izvora finansiranja -
Mesto troska -
Sifra konta -
Naziv -
Iznos plana -
Iznos rebalansa -
Plan I, II, III, IV -

<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.
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Sa pozicije
« Sifra BK - obavezan unos
e Pozicija plana - unosi se pozicija plana sa koje se vrSi prebacivanje
o Izvor finansiranja - Sifra izvora finansiranja
e Iznos - iznos koji se prebacuje
Na poziciju
« Sifra BK - obavezan unos
e Pozicija plana - unosi se pozicija plana sa koje se vrSi prebacivanje
e Izvor finansiranja - Sifra izvora finansiranja
e Iznos - iznos koji se prebacuje
<OK> - ako su uneseni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate.
<Odustani> - u slucaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati.

Prepis plana
Izmena plana
Rezerva
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Sifra BK - obavezan unos
Izbor analitike -
Analitika -
Konto -
Datum -
Kurs -
Analiticki,zbirno,zbirna analitika -
Po izvorima finansiranja -

<Pregled>,<Stampa> <Odustani>
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Kada pritisnete pregled ( Sto Vam preporucujemo uvek pre konac¢ne Stampe ) dobijate sledecu sliku:
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ObeleZite stavke koje Zelite da prenesete, tasterom <F3> izaberite izvor finansiranja.
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SLIKA 77

Obavezni podaci:

Naziv -

Adresa -

Mesto -

Maticni broj -

Sifra delatnosti -
Registarski broj -
Ziro-racun -

Pib -

Org.jedinica poreske uprave -
Uplatni racun javnih prihoda -
Organizacioni kod -
Funkcionalni kod -

Broj zahteva za transfer sredstava -

<Ok>
<Odustani>

<KRAJ>

Izlazak iz programa.
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