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Pritisnite ikonicu kojom pokrećete program i dobićete sledeći ekran:  
 

 
SLIKA 1 
 
Unesite šifru. 
Unesite lozinku. 
Unesite broj firme koji možete izabrati funkcijskim tasterom <F3>. 
Pritisnite taster <OK> ili se tabulatorom prebacite na <OK>, a zatim na tastaturi pritisnite <Enter>; možete to učiniti i 
pritiskom <Alt>+O. Dobićete sledeći ekran:  
 

 
SLIKA 2 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
SLIKA 3 
 

 
1.  
ŠIFARNICI 
 
 
 
Pokrenite opciju na kojoj piše ŠIFARNICI na jedan od sledećih načina: 
1. Kliknite mišem na < ŠIFARNICI > 
2. Pritisnite taster < Alt > i posle toga strelicu na dole; 
3. Pritisnite taster < Alt >+S. 
 
Pokretanjem opcije < ŠIFARNICI > na bilo koji od navedenih načina, dobijate sledeći ekran(slika 4):  

 
Predlažemo Vam da unos uvek vršite odozdo na gore kao što vidite na primeru: 
 
 

 
 
   
 
 
 

 
 

 
 



 
SLIKA 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

PODŠIFRE IZVORA FINANSIRANJA 
 
 
 
 

 
SLIKA 5 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije:  
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,  <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 

U opciji <Unos> unose se novi podaci: 
 
• Šifra  - obavezan podatak  
• Naziv - unosi se naziv podšifre finansiranja  
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu.  
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 

 



 
SLIKA 6 
 
 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 
 

• Šifra     - obavezan podatak 
• Naziv      - naziv  
• <OK> - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
• <Odustani>    - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 

  - 
Pritisnite taster <OK> ili se tabulatorom prebacite na <OK>, a zatim na tastaturi pritisnite <Enter>; možete to učiniti i 
pritiskom <Alt>+O, ili jednostavno kliknite mišem na <OK>. Ovako ćete sačuvati Vaš unos i izaći iz opcije <Unos>.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
U slučaju da ste otvorili polje unosa, a niste želeli da ga otvorite i pojavi Vam se sledeće ( slika 7): 
 



 
SLIKA 7 
 
Pritisnite opciju <OK> mišem ili taster <Enter> ili jednostavno pritisnite X mišem. 

 

               
 

 
SLIKA 8              
 
Princip izlaza iz ovakvih situacija je isti u celom programu. 
 
 
 



 
 
 
PODŠIFRE EKONOMSKE KLASIFKACIJE 
 
 
 

 
SLIKA 9 

 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 9): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 

• Šifra  - obavezan podatak  
• Naziv - naziv podšifre ekonomske klasifikacije 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
VRSTE PRENOSA U FINANSIJSKO 
 
 

 
SLIKA 10 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije: 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 
 

• Šifra vrste prenosa -  sami određujete šifru ( primer: 01,02,03...) 
• Opis                       -  naziv vrste prenosa ( primer:  Uplata dobavljačima,osnovno sredstvo,...) 
• Konto               -  obavezan podatak 
• Pozicija plana        -  preporučujemo da se obeleži sa DA ako se radi o trošku. 
• Tip iznosa           -  zbirno ili pojedinačno. Zbirno ako želimo više podataka u jednom    
                                             iznosu, pojedinačno ako želimo svaki iznos da knjižimo pojedinačno 
• Duguje / Potražuje   -  prema kontu određujemo da li je dugovna ili potražna strana. 
• Analitika              -  <Da> ili <Ne> zavisi da li želite da vam podaci budu knjiženi po   
                                      analitikama ili zbirno. 
• <OK>   -  ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
• <Odustani>  -  u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 

 
 

Nastavimo tako sa ponovnim unosom novog konta i novim unosom podataka za sledeću stavku knjiženja, u ovoj vrsti 
prenosa. 
Princip je isti za svaki sledeci unos stava za knjiženje. 
 
 



 
 
 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES>brisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 

 
SLIKA 11 

 
Promenu vrste prenosa birate sami. U slučaju da pogrešite šifru konta, program će Vam automatski ponuditi opciju 
traženja,pritiskom na  <OK> ili <Enter> ( slika 12) 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SLIKA 12 
 
 
U opciji  <Traži>     traže se zadati parametri. 
U opciji  <Izbor>    birate postojeći podatak. 
U opciji  <Sort>       sortirate podatke po nazivu ili šifri. 
U opciji  <Štampa> štampa 
U opciji  <Max>       možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji  <Izlaz>      izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
ŠIFARNIK PLAĆANJA 
 
 
 

 
SLIKA 13 
 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije: 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 

• Šifra  - unosi se šifra plaćanja koja je propisana od strane nadležnog organa.  
• Opis   - opis šfre plaćanja 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES>brisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 
MESTO TROŠKA 
 
 
 
 

 
SLIKA 14 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije: 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 
 

• Šifra  -  obavezan podatak ( sami određujete) 
• Opis  -  naziv mesne zajednice 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES>brisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 

 
 
 



 
 
KONTNI PLAN 
 
 
 

 
SLIKA 15 

 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 15): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
 
 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 15a): 
 

• Šifra    - obavezan podatak  
• Naziv   - naziv konta 
• Oznaka konta   - sintetički ili analitički 
• Tip analitičkog konta - kupci i dobavljači,fizička lica,radne jedinice,zaposleni  
• Prenos  - po saldu, otvorenih stavki, ne prenosi se 
• <OK>   - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
• <Odustani>  - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
 

 



 
Slika 15a 

 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci (slika 15b): 
 
 

 
Slika 15b 

 
 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> izbrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Štampa> štampa 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
OSNOVI ZA ISPLATU 
 
 
 

 
SLIKA 16 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika16): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 
 

• Šifra  - obavezan podatak  
• Naziv  - naziv osnove po kojoj se vrši isplata 
 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 



 
OPŠTINE 
 
 
 

 
SLIKA 17 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 

• Šifra opštine  - obavezan podatak ( šifra opštine na čijoj teritoriji zaposleni,odnosno drugi primalac        
              prihoda ima prebivalište, odnosno boravište                                                                              

• Naziv    - naziv opštine 
• Organizciona jedinica - org.jedinica 
<OK>                           - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>   - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



KORISNICI SUBV,DONAC I TRANSFERA 
 
 

 
SLIKA 18 

 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 
 

• Šifra    - obavezan podatak  
• Naziv     - naziv  
• Žiro račun    - žiro račun korisnika 
• Mesto    - mesto 
• Šifra delatnosti   - šifra delatnosti korisnika 
• Matični broj   - matični broj korisnika 
• Adresa     - adresa korisnika 
• Telefon    - telefon korisnika 
• Šifra budžetskog korisnika - šifra buđžetskog korisnika 
• PIB    - pib broj korisnika 
• Šifra indirektnog korisnika - šifra indirektnog korisnika 
<OK>    -  ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>    -  u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 

 
 
 



INDIREKTNI KORISNICI 
 
 
 

 
SLIKA 19 
 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 19): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
 



 
SLIKA 20 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 20): 
 

• Šifra     - obavezan podatak  
• Naziv    - naziv idirektnog korisnika 
• Žiro račun    - žiro račun idirektnog korisnika 
• Mesto    - mesto indirektnog korisnika 
• Šifra delatnosti   - šifra delatnosi indirektnog korisnika 
• Matični broj   - matični broj indirektnog korisnika 
• Adresa     - adresa indirektnog korisnika 
• Telefon    - telefon  
• Šifra budžetskog korisnika - šifra budžetskog korisnika 
• PIB    - pib broj  
• Šifra indirektnog korisnika - šifra indirektnog korisnika 
<OK>    - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>     - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 
 
 
 



BUDŽETSKI KORISNICI 
 
 

 
SLIKA 21 
 

 
SLIKA 22 



U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 21 i 22) 
 

• Šifra     - obavezan podatak  
• Naziv    - naziv  
• Žiro račun    - žiro račun 
• Mesto    - mesto 
• Šifra delatnosti   - šifra delatnosti 
• Matični broj   - matični broj budžetskog korisnika 
• Adresa     - adresa budžetskog korisnika 
• Telefon    - telefon 
• Šifra budžetskog korisnika - šifra  
• PIB    - pib broj 
<OK>    - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>    - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ZAPOSLENI 
 



 
SLIKA 23 
 
Opciju <zaposleni> program automatski preuzima iz modula zarada (slika 23 ). 
Ovi podaci mogu se menjati isključivo u modulu zarada! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



FIZIČKA LICA 
 

 
SLIKA 24 
 

 
SLIKA 25 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 25). 
 
 
 
 
 



 
 

• Šifra    - obavezan podatak  
• Ime i prezime   - ime i prezime 
• Adresa    - adresa 
• Pošta    - poštanski broj 
• Mesto    - mesto 
• Telefon I    - telefon 
• Telefon II    - telefon 
• Opština    - opština 
• Banka    - banka fizičkog lica 
• Žiro račun    - žiro račun fizičkog lica 
• JMBG    - jedinstveni matični broj građana 
• Osnov isplate   - Sl. Glasnik 118/2003 (01-ugovor o delu, 02-autorski ugovor,03- drugi ugovori)  
<OK>    - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>     - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 
  

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
KUPCI I DOBAVLJAČI 
 
 

 
SLIKA 26 
 



 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 26): 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>,<Sort>, <Traži>, <Štampa>, <Max> i <Izlaz>. 

 
 

 
SLIKA 27 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci (slika 27): 
 

• Šifra    - obavezan podatak  
• Naziv   - naziv kupca/dobavljača 
• Banka   - banka kupca/dobavljača 
• Banka   - banka  
• Adresa   - adresa kupca/dobavljača 
• Pošta   - poštanski broj 
• Mesto   - mesto 
• Telefon 1   - telefon kupca/dobavljača 
• Telefon 2   - telefon  
• Fax    - fax 
• Žiro račun   - žiro račun kupca/dobavljača 
• Žiro račun 1  - žiro račun 
• Žiro račun 2  - žiro račun 
• Matični broj   - matični broj kupca/dobavljača 
• Šifra delatnosti  - šifra delatnosti kupca/dobavljača 
• Pib    - pib broj kupca/dobavljača 
<OK>   - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Odustani>   - u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 

 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Štampa> štampa 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 



2.   
NALOZI 
 
 
 
 
Pokrenite opciju na kojoj piše NALOZI na jedan od sledećih načina: 
1. Kliknite mišem na < NALOZI> 
2. Pritisnite taster < Alt > i posle toga strelicu na dole; 
3. Pritisnite taster < Alt >+S. 
Pokretanjem opcije < NALOZI> na bilo koji od navedenih načina, dobijate sledeći ekran:  

 
 

 
SLIKA 28 
 
U ovoj opciji < Pikaz > imate mogućnost prikaza naloga. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



PRIKAZ 
 
 

 
SLIKA 29 
 
Dobijate ponuđene mogućnosti a mišem na strelice gore,dole, levo i desno ( kao na slici 29 ) tražite konkretnog korisnika i 
njegove podatke koji su Vam ponuđeni. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



NALOZI 
 
 
 
U sledećoj opciji < Nalozi> imate mogućnost unosa novog naloga : 
U opciji <Unos> unose se novi podaci: 
 

• Šifra budžetskog korisnika  - obavezan unos 
• Nalog     - broj naloga 
 

U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
< F5 > kopiranje u drugi nalog 
 
 
Opcija < Izveštaj > 
Opcija < Izlaz > 
 
 
 

 
SLIKA 30 

 
 
Unesite šifru budžetskog korisnika rucno ili pritiskom na taster < F3> taster < izbor > isti princip primenite i za nalog. 
 
 
 
 

 



 
SLIKA 31 
 

 
SLIKA 32 

 



SLIKA 33 
 
Opcija < Unos > 
 

 
SLIKA 34 



 
Obavezan unos svih podataka: 
 

• Šifra BK    - obavezan unos 
• Nalog     - broj naloga 
• Datum naloga    - datum naloga  
• Pozicija plana    - unosi se broj pozicije iz palna rashoda 
• Izvor finansiranja   - unosi se šifra izvora finansiranja 
• Podšifra izvora finansiranja  - unosi se šifra izvora finansiranja 
• Izbor analitike   - izbor analitike (kupci dobavljači, fizička lica, zaposleni,  

  indirektni korisnici, korisnici SDDT) 
• Šifra analitike    - unosi se šifra analitike koja je unapred definisana 
• Konto     - unapred definisan u kontnom planu unosi se upisom odgovarajućeg  

 broja konta 
• Iznos     - iznos  u dinarima 
• Šifra plaćanja    - unapred definisana unosi se upisom odgovarajuće šifre za plaćanje 

  ili izborom na funkcijski taster <F3> 
• Način izvršenja   - račun, predračun,ostalo 
• Datum stavke    - datum kada je nastupila promena  
• Valuta     - datum kada se o;ekuje pla’anje 
• Datum plaćanja   - datum kada je pla’eno 
• Podšifra funkcije klasifikacije - 
• Predato na plaćanje   - datum kada je obra]eno i predato na pla’anje 
• Model i poziv na broj odobrenja - unosi se model 97 i odgovaraju’i niz brojeva  
• Mesto troska    - 
• Model i poziv na broj zaduženja -  unosi se model 97 pritiskom na <Tab> automacki se dobija  

   izračunat kontrolni broj   
• Broj dokumenta   -  unosi se se broj dokumenta sa dokumentacije  (broj, ra;una) 
• Broj zahteva    -  unosi se redni broj zahteva za plaćanje ili transfer sredstava 
• Zahtev     - 
• Opis zahteva    - upisuje se opis troska 
• VP Vrsta prenosa   - izabira se sa <F3> unapred definisane vrste prenosa u  
• FBK     - finansjisko budzetskog korisnika 
• FN     - finansijski nalog u koji se knjiži navedena promena po napred  

  zadatoj vrsti prenosa 
< OK >     - ako su unešeni podaci ispravni, potvrdite da ih prihvatate. 
<Sledeća stavka>   -  
<Odustani>    -  u slučaju da podaci nisu ispravni i treba ih korigovati. 
 

 
 
< F5 >          < Izveštaj > 
 

                                              
SLIKA 35 SLIKA 36  
 

 
 
 
 
 
Pritiskom na < Izveštaj >  
 



 
SLIKA 37 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. 

IZVEŠTAJI

 
SLIKA 38 
 
 
EVIDENCIJA OSTALIH PRIMANJA 

 
 

 
SLIKA 39 
 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša. (slika 39,40) 
U opciji <Štampa> štampa ( uvek prvo izaberite pregled pre štampanja zbog eventualnih pogrešnih unosa parametara) 
 
 
 



 

 
SLIKA 40 
 
Kada ste uneli parametre pritisnite pregled i dobićete sledeću sliku (slika 41) 

 

 
SLIKA 41 
 
 



PPP OBRAZAC 
 
 

 
SLIKA 42 
 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša. (slika 42) 
 

 
SLIKA 43 
 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu 
U opciji <Pregled>   
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ZAHTEVI 
 

Šifra BK  - obavezan unos šifre  
Nalog   - broj naloga 
Nalog za štampu -  
Priprema  -  
Overava  - 
Odobrava  - 

 
SLIKA 44 
 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša.  
 

 
SLIKA 45 
 
U opciji <Pregled>  



 

 
SLIKA 46 
 
Ako je odgovor na gorne navedeno pitanje potvrdan pritisnite <YES>, ako je negativan pritisnite <NO>. 
 

SLIKA 47 
 
Dobićete zahtev spreman za štampu (slika 47) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



NALOZI 
 

 
SLIKA 48 
 

 
 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša.  
 
Zatim pritisnite <Pregled> 
 
 
 
 
 
 



 
SLIKA 49 
 
Opcija <Štampa> 
 
 

 
 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša.  
 
Zatim pritisnite <Pregled> 
 
 
 
 



 
SLIKA 50 
 
 
Opcija <Štampa> 
 
 
ULAZNA DOKUMENTA 
 

 
 
 
 
 



U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša.  
 

• Šifra BK  - obavezan unos 
• Nalog  -  
• Datum  - datum 
• Sort po datumu - dokumenta,nalog,dospeća,plaćanja 

Zatim pritisnite <Pregled> 
 

 
SLIKA 51 
 
 
Opcija <Štampa> 
Opcija <Odustani> 
 
 
OPJ 
 
Pri odabiru ovog izveštaja na ekranu će Vam se pojaviti sledeći prozor: 
 

 
 
Ako želite da nastavite pritisnite <YES> ako ne želite pritisnite <NO>. 
Kada pritisneta <YES> pojaviće Vam se sledeće: 



 

                                                 
SLIKA 52 SLIKA 53 

 
• Šifra BK   - obavezan unos 
• Nalog    - broj naloga 
• OPJ 2    
• OPJ 6   
• MUN   
• MUNK   
• Neto 
• Bruto 
• Stvarni troškovi 
• Dopis zbirnih stavki poreza i doprinosa u nalog> ( vidi sliku 53) 
• Uplatni račun za  

• Zaposlene 
• Nezaposlene 
• Ostale 
• Definisano u parametrima za OPJ  

 
Kada popunite gore navedene parametre pritisnite <pregled>, program će Vam ponuditi arhiviranje, Ako želite da arhivirate 
pritisnite <YES> ako ne želite pritisnite <NO>. 

                        

                   
 

 
 
Sledeće što Vam se pojavljuje na ekranu su OPJ obrasci spremni za štampu (slika 54,55,56) 



 
SLIKA 54 

 
SLIKA 55 



 
SLIKA 56 
 
 
ANALITIČKI RASHODI 
 

 
SLIKA 57 
 

 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša.  



 
• Šifra BK   - obavezan unos 
• Nalog   - broj naloga 
• Izbor analitike  -      
• Kupci   - 
• Zaposleni   - 
• Indirektni korisnici - 
• Korisnici sddt  - 
• BK    - 
• Fizička lica  - 
• Bez analitike  - 
• Analitika 
• Konto   - 
• Datum   - 
<Pregled> 
<Stampa> 
<Odustani>  

 
Zatim pritisnite <Pregled> 
 
 
KARTICA 
 
 

 
SLIKA 58 
 

• Šifra BK   - obavezan unos 
• Nalog   - broj naloga 
• Izbor analitike   - 
• Kupci   - 
• Zaposleni   - 
• Indirektni korisnici - 
• Korisnici sddt  - 
• BK    - 
• Fizička lica  - 
• Bez analitike  - 
• Analitika 
• Konto 
• Datum 
<Pregled> 
<Stampa> 
<Odustani>  

 
 
 
 



 

 
SLIKA 59 
 
VIRMANI 
 
 

 
SLIKA 60 
 
 



 
 

• Šifra BK        - obavezan unos 
• Nalog        - broj naloga 
• Izračunavanje kontrolnog broja u pozivu na broj zaduženja   - DA*       NE * 
• Izračunavanje kontrolnog broja u pozivu na broj odobrenja - DA*       NE * 

 
 
 
 
 
   

 
 
 

 
SLIKA 61 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



4. 
KNJIŽENJE U FINANSIJSKO 
 

 
SLIKA 62 
 
ZBIRNO KNJIŽENJE U FINANSIJSKO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SLIKA 62a 
 



 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša.  
 
Ulazni podaci : 
 

• Šifra BK  - 
• Nalog  - 
• Datum  - 
• Sort po datumu  -  dokumenta,nalog,dospeća,plaćanja 

 
Izlazni podaci : 
 

• Šifra BK  -   
• Nalog  - 
• Datum  - 

 
Datum stavke 

• postojeći 
• nepostojeći 

<OK>   
<Odustani> 
 
POJEDINAČNO KNJIŽENJE U FINANSIJSKO 
 

 
 
Ulazni podaci : 

• Šifra BK  -  
• Nalog  - 
• Datum  - 
• Sort po datumu - dokumenta,nalog,dospeća,plaćanja 
 

Izlazni podaci : 
• Šifra BK  - 
• Nalog  - 
• Datum  - 

Datum stavke  - 
• postojeći 
• nepostojeći 
 

<OK>   
<Odustani> 
 
 
 



 

5. 
ADMINISTRACIJA 

 

 
SLIKA 63 
 
PROMENA POTPISA 
 

 
  

• Priprema 
• Overava 
• Odobrava 
<OK>   
<Odustani> 



PREGLED PARAMETARA ZA OBRASCE OPJ 
 
 

 
SLIKA 64 
 
 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 64) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



U opciji <Unos> unose se novi podaci ( slika 65) 
 

 
SLIKA 65 
 
OPJ 2 , OPJ 4, OPJ 6, OPJ 8  - Obeležite koji obrazac  

• Šifra     - obavezan podatak  
• Naziv    - 
• Iznos    - 

 
Primenjuje se za 

• Zaposlene   - 
• Nezaposlene   - 
• Ostale    - 
 
• Konto    - 
• Uplatni račun za zaposlene - 
• Uplatni račun za nezaposlene - 
• Uplatni račun za ostale  - 
• Šifra vrste prenosa  - 

 
 
 

 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci (slika 66) : 
 

 
SLIKA 66 
 
OPJ 2 , OPJ 4, OPJ 6, OPJ 8 – Obeležite koji obrazac  

• Šifra    - obavezan podatak  
• Naziv   - 
• Iznos   - 

 
Primenjuje se za 

• Zaposlene  - 
• Nezaposlene  - 
• ostale   - 
 

Konto    - 
Uplatni račun za zaposlene - 
Uplatni račun za nezaposlene - 
Uplatni račun za ostale  - 
Šifra vrste prenosa  - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



KONSTANTE 
 

 
SLIKA 67 
 
 
 
Obeležite stavke koje želite da prenesete, tasterom <F3> izaberite izvor finansiranja. 
 
<OK>   
<Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
PRAVA KORISNIKA – RAZDELI 
 

 
SLIKA 68 
 



 
SLIKA 69 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 69) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Max> i <Izlaz>. 
U  opciji <Unos> imate sledeće: 
 

• Šifra  - 
• Lozinka  - 
• Od razdela  - 
• Od razdela  - 
 

<Ok> 
<Odustani> 
 
 
 
 
 
U svakom sledećem koraku taster < F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim 
parametrima  kliknite na izbor i automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog 
polja u drugo upotrebite taster <TAB> ili miša. ( slika 70 ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 70) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Izbor>,<Max> i <Izlaz>. 

 
 

 
SLIKA 70 
 
 
U meniju koji dobijate imate sledeće opcije (slika 70) : 
<Unos>, <Promena>, <Brisanje>, <Sort>,<Traži>, <Max> i <Izlaz>. 
 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
 



 
SLIKA 71 
 
<Šifra> 
<Lozinka> 
<Korisnik> 
<Nivo> 
<Dozvoljena promena>  

• Da 
• Ne 

<Vrsta prenosa koju može da radi> 
• Prva 
• Druga 
• Ni jednu 
 
 

 
SLIKA 72 
 

 
 



< F3 > služi za pomoć pri odabiru parametara. Otvoriće Vam se prozor sa ponuđenim parametrima  kliknite na izbor i 
automatski će se uneti parametri koji su osenčeni plavom bojom. Za pomeranje iz jednog polja u drugo upotrebite taster 
<TAB> ili miša. 
 
U opciji <Izbor> birate jednu od ponuđenih opcija. 
U opciji <Traži> možete da tražite određeni podatak po šifri ili nazivu. 
U opciji <Sort> možete sortirati podatke po šifri ili nazivu  
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 
 
 
 
KORISNICI 
 

 
SLIKA 73 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
SLIKA 74 
 
U opciji <Unos> unose se novi podaci. 
U opciji <Promena> menjaju se postojeći podaci. 
U opciji <Brisanje>, brišu se podaci za zadati parametar. Pre konačnog brisanja pitaće Vas da li želite da obrišete ili ne. 
Pritiskom na <YES> obrisaćete podatak koji ste obeležili, a pritiskom na <NO> vratićete se na početni položaj. 
 
U opciji <Max> možete proširiti ekran na čitavu površinu monitora. 
U opciji <Izlaz> izlazite iz opcije u kojoj se nalazite. 

 

 
SLIKA 75 
 
<Unos> 
 
<Šifra> 
<Lozinka> 
<Korisnik> 
<Nivo> 
<Dozvoljena promena>  

• Da 
• Ne 

<Vrsta prenosa koju može da radi> 
• Prva 
• Druga 
• Ni jednu 

 



FIRMA 
 
 
 

 
SLIKA 76 
 
Unos podataka za firmu ( slika 76,77) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
SLIKA 77 

 
 

Obavezni podaci: 
 

• Naziv     - 
• Adresa     - 
• Mesto     - 
• Matični broj    - 
• Šifra delatnosti    - 
• Registarski broj    - 
• Žiro-račun     - 
• Pib      - 
• Org.jedinica poreske uprave  -  
• Uplatni račun javnih prihoda  - 
• Organizacioni kod   - 
• Funkcionalni kod    - 
• Broj zahteva za transfer sredstava - 

 
<Ok> 
<Odustani> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
SLIKA 78 
 
<KRAJ> 
 
Izlazak iz programa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


